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Regulamin
vdzielania zaméwien dofinansowanych ze zrédet zewnetrznych
w Polskie Koleje Linowe S.A.

Rozdzial I. Przepisy ogdlne

§1 Definicje

1. Dzial docelowy - dziat, w ktérego zakres rzeczowy wchodzi przedmiot lub cel postepowania;

2. Dzial realizujgcy — odpowiadajgcy merytorycznie za realizacje danej inwestycii;

3. Ekspert — osoba posiadajgca wiedze fachowq w dziedzinie zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia, bedqgca lub niebedgca pracownikiem zamawiajgcego. Zatrudniona lub
powotana w celu przygotowania Ilub przeprowadzenia postepowania Ilub do
poszczegdlnych czynnosci w jego toku — powotany w razie potrzeby;

4. Inicjator postepowania - pracownik, do ktérego obowigzkdéw nalezy zapewnienie
spetnienia wymogodw formalnych Zamdwienia 1j. przeprowadzenie danego postepowania
o udzielenie Zamodwienia, zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie,

z wytgczeniem obowigzkdw spoczywajgcych na Osobie odpowiedzialne] merytorycznie.
Inicjator postepowania moze by¢ jednoczesnie Osobg odpowiedzialng merytorycznie,

w sytuacji jednak, gdy funkcje te sq rozdzielone nalezy wskazac¢ pojedynczg osobe majgcg
petni¢ kazdq z tych funkcii;

5. Kierownik zamawiajacego - Zarzgd zamawiajgcego dziatajgcy w sktadzie wystarczajgcym
do jego reprezentacji w sposéb ujawniony w dokumencie rejestrowym. Czynnosci
przewidziane w Regulaminie dla Kierownika zamawiagjgcego mogqg wykonywac osoby,
ktorym Kierownik zamawigjgcego powierzyt pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci;

6. Osoba odpowiedzialna merytorycznie - pracownik, do ktérego obowiqgzkéw nalezy
zapewnienie osiggniecia celu merytorycznego Zamodwienia, biorgca udziat
w postepowaniu w zakresie ustalenia potrzeb Zamawiajgcego, dokonania opisu
przedmiotu zamodwienia, oceny ofert pod kgtem jego wypetnienia i wsparcie Inicjatora
postepowania w tfoku postepowania, w tym udzielania odpowiedzi na pytania
Wykonawcdw odnosnie przedmiotu zamodwienia;

7. Projekt — cato$¢ dziatan objetych umowg o dofinansowanie z Ministerstwa Sportu i Turystyki;

8. Pzp - Ustawa z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieh publicznych,

Wraz z przepisami wykonawczymi do ustawy;

9. Roboty budowlane, dostawy, ustugi — nalezy przez to rozumieé odpowiednio kategorie

zamowien takie jak okreslone w art. 7 pkt. 4, 21 28 Pzp;
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Zamawiajgcy - Polskie Koleje Linowe S.A.;

Wykonawca - podmiot, ktéry bierze udziat w postepowaniu lub ktérego, Zamawiajgcy
wybrat jako Wykonawce umowy na wykonanie Zamdwienia. Wykonawca moze by¢ osobqg
fizyczng, osobqg prawng lub zespotem osdb prawnych, a jego wybdr jest dokonywany na
podstawie Regulaminu;

Zamoéwienie dofinansowane (ze zrédet zewnetrznych) - Zamowienia, w przypadku ktdérych
W momencie wszczecia procedury o udzielenie Zamdwienia wiadomym jest, ze
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie w catosci lub czesci finansowane (bezposrednio lub
jako zwrot poniesionych kosztdw) ze srodkdw Ministerstwa Sportu i Turystyki edycja 2023.

Za Zamoéwienia objete dofinansowaniem zewnetrznym nie sg uznawane Zamdwienia
dotyczqgce tzw. kosztéw niekwalifikowanych ponoszonych w projektach dofinansowanych
zewnetrznie;

Zapytanie ofertowe - zapytanie skierowane przez Zamawiagjgcego majgce na celu
pozyskanie ofert od podmiotéw moggcych wykona¢ Zamowienie;

82 Zakres regulacji

Niniejszy Regulamin stosuje sie do udzielania przez Zamawigjgcego Zamobwien
dofinansowanych z Ministerstwa Sportu i Turystki — edycja 2023 r.;

Przy udzielaniu zamdwien dofinansowanych nalezy kierowad sie zasadqg wydatkowania
srodkédw w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektédw z danych naktaddw;

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie lub stosuje sie z odpowiednimi zmianami,
jezeli - w drodze porozumienia z innymi zamawiajgcymi, podmiotami realizujgcymi wspdline
zadania z Zamawiajgcym lub podmiotami biorgcymi udziat w finansowaniu Zamadwienia,
ustalono inne zasady organizacji procedury udzielania Zamdwienh lub zasady takie wynikajg
z wytycznych tych podmiotdw.

§3 Osoby biorgce udziat w przygotowaniu i prowadzeniuv postepowania

Osobami biorgcymi udziat w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania mogg bycé:

a. Inicjator postepowania;

b. Ekspert;

c. Osoba odpowiedzialna merytorycznie;

Inicjator postepowania, moze by¢ wyznaczony przez Kierownika zamawiajgcego do
petnienia tej funkciji w sposdb staty, na potrzeby wszystkich Zamodwien udzielanych przez
Zamawiajgcego, dany dziat lub wchodzgcych w zakres danego projektu albo ad hoc - na
poftrzeby przeprowadzenia pojedynczego postepowania. Inicjator postepowania ad hoc
moze by¢ wyznaczony takze przez Kierownikéw dziatu;

W celu przygotowania lub przeprowadzenia postepowania Inicjator postepowania moze
wyznaczy¢ Osobe odpowiedzialng merytorycznie lub powotacé Eksperta;

Osoba odpowiedzialna merytorycznie powinna by¢ powotana sposrdd pracownikdw
Dziatu docelowego lub Dziatu realizujgcego. W braku mozliwosci skutecznego wskazania
przez Inicjatora postepowania Osoby odpowiedzialnej merytorycznie, kierownik Dziatu
docelowego lub realizujgcego, wskazuje takqg osobe;




Inicjator postepowania moze powotac Eksperta w miejsce lub obok Osoby odpowiedzialne;j
merytorycznie. Powotanie Eksperta wymaga zgody Kierownika dziotu docelowego lub
Dziatu realizujgcego.

W przypadku powotania Eksperta lub Pracownika dziatu docelowego dalsze postepowania
Regulaminu, odnoszgce sie do Osoby odpowiedzialnej merytorycznie, odnosi¢ sie bedq
takze do Eksperta, odpowiednio do zakresu i celu jego powotania;

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 majg obowigzek dochowania poufnosci

1j. nieprzekazywania Wykonawcom lub osobom trzecim wobec Zamawiajgcego, istotnych
dla postepowania informacji w sposdb i w okolicznoéciach, ktére mogg prowadzi¢ do
uprzywilejowania potencjalnego Wykonawcy;

Do informaciji istotnych nalezy w szczegdlinosci:

a. informacja o planowanych postepowaniach,

b. informacja o szczegdtowych wymogach Zamawiajgcego,

c. informacja o srodkach jakimi dysponuje Zamawiajgcy na sfinansowanie Zamowienia;
Obowigzek zachowania poufnosci, o jakim mowa w ust. 7 powyzej, nie rozcigga sie na
informacje, ktére zostaty juz ujawnione;

Osoby wymienione w ust. 1, w momencie ich powotania do danej funkcji, sktadajg
o$wiadczenie potwierdzajgce ich zobowigzanie sie do dochowania poufnosci,

w rozumieniu ust. 7 powyzej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatqcznik nr é do Regulaminu.

Rozdziat Il. Przygotowanie postepowania

§4 Przedmiot zaméwienia

Przedmiot zamdwienia nalezy okresli¢ na podstawie:

a. wytycznych Osoby odpowiedzialnej merytorycznie,

b. dokumentacji projektowej, w przypadku Zamodwienia dotyczgcego robdt
budowlanych

c. programu funkcjonalno-uzytkowego, w przypadku Zamdwienia tgczgcego ustuge
projektowq i wykonanie na jej podstawie prac,

d. innych dokumentéw — jezeli szczegdine regulacje wymagajqg ich pozyskania;

Przedmiot zamdwienia nalezy ustalac i opisywac, majgc na uwadze przede wszystkim cel

Zamdwienia (tj. jakg Zamawiajgcy ma potrzebe), a nie konkretne narzedzie mogace ten

cel osiggnqc;

Na wniosek Osoby odpowiedzialnej merytorycznie Inicjator postepowania moze przy jej

wspotudziale przeprowadzic wstepne konsultacje rynkowe w  celu przygotowania

postepowania i poinformowania Wykonawcdw o swoich planach i wymaganiach

dotyczgcych Zamodwienia;

Prowadzgc konsultacje rynkowe, Zamawiajgcy moze w szczegdlinosci korzystac

z doradztwa specjalistow, wtadzy publicznej lub Wykonawcdw. Doradziwo to moze bycé

wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania

o udzielenie Zamdwienia, pod warunkiem, ze nie powoduje to zaktdécenia konkurenciji ani

naruszenia zasad rownego fraktowania Wykonawcdw i przejrzystosci. Z przeprowadzonych

konsultacji Inicjator postepowania wspdlnie z Osobqg odpowiedzialng merytorycznie

sporzgdzajg notatke, wskazujgc co najmnie;j:

FARY
4>
N
/‘\
V4




a. dateisposdéb przeprowadzenia konsultacii,

b. podmioty uczestniczgce w konsultacjach,

c. wptyw konsultaciji na przygotowanie postepowania;

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okredlen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogagce mie¢ wptyw na sporzqdzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisac

w sposdb, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencje;

Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamodwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakédw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub
szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych Wykonawcdw lub produktdow. W wyjgtkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamoéwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdéb, zgodnie ze zdaniem
pierwszym. W przypadku, gdy Zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien
do specyfikacji technicznych Ilub norm wiasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z Zapytaniem ofertowym,
jezeli Wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania

w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym. Takim
odniesieniom w opisie przedmiotu zamdwienia muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazne”,
wraz z okresleniem kryteriow rébwnowaznosci;

Jezeli przedmiot zamdwienia tgczy w sobie poszczegdine kategorie zamdwien, o jego
zakwalifikowaniu do danej kategorii (dostawa, ustuga, robota budowlana), decyduje
gtéwny (najbardziej istotny lub najbardziej wartosciowy) przedmiot zamowienia;

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. é, t. 5,
str. 3). Wyszukiwarka koddw dostepna jest na stronie www.kody.uzp.gov.pl;

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233,

z pdzin. zm.), dopuszcza sie mozliwos$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia,
przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamowienia Wykonawcy, ktdry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

§5 Szacowanie wartosci zaméwienia

Po ustaleniu przedmiotu zamdwienia, Inicjator postepowania szacuje z nalezytq
starannoscig wartos¢ Zamodwienia;

Wartodciqg zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug. Przy ustaleniu wartosci zamodwienia, uwzglednia sie najwiekszy
mozliwy zakres tego Zamdwienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowienh lub zamodwien
dodatkowych;
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Szacowanie wartosci zamodwienia w pierwszej kolejnosci powinno odbyc¢ sie:

a. w przypadku zamowienh na dostawy i ustugi — poprzez zebranie cennikéw lub
pozyskanie od podmiotdw (nie mniej niz dwdch) dziatajgcych na danym rynku
propozycji wyceny,

b. w przypadku robdt budowlanych lub zaprojektuj i wybuduj — na podstawie kosztorysu
inwestorskiego;

W przypadku, gdy metody okreslone w pkt. 3 sq niewystarczajgce lub napotykajg na

obiektywne trudnosci, Inicjator postepowania moze dokonac szacunku w inny sposdb,

uzasadniajgc dobdr metody i opisujgc jg w sposdb umozliwiajgcy pdzniejszq weryfikacje
poprawnosci dokonania wyceny w tresci notatki, o ktérej mowa w ust. 6. ponizej;

Inicjator postepowania, zobowigzany jest ustali¢ szacunkowq wartos¢ zamdwienia,

uwzgledniajgc takze Zamdwienia podobne, ktére bedq udzielane w przysztosci, w ramach

dalszej realizacji projektu;

Przez Zamodwienia tego samego rodzaju, o ktérych mowa w ust. 5 powyzej rozumie sie

Zamodwienia, ktdre tgcznie spetniajg nastepujgce przestanki:

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sq tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamo$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamos$¢ rodzajowa dostaw obejmuje
dostawy podobne,

b. mozliwe jest udzielenie Zamodwienia w tym samym czasie (tozsamosé czasowa) lub
wiadome jest, ze podobne Zamdwienie bedzie udzielane pdzniej, w ramach danego
projektu,

c. moZliwe jest wykonanie Zamodwienia przez jednego Wykonawce (tozsamoscé
podmiotowal);

W celu dokonania szacowania, przedmiotu zamodwienia nie mozna dzieli¢ na czesci

W sposdb nieuzasadniony, moggcy prowadzi¢ do zanizenia wartosci i doboru tym samym

nieprawidtowego frybu postepowania;

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia, nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentdw potwierdzajgcych ustalong wartosé;

W przypadku udzielania Zamodwienia w czesciach z okreslonych wzgleddw ekonomicznych,

organizacyjnych, celowosciowych — wartos¢ zamdwienia ustala sie jako tgczng warto$é

poszczegdlnych jego czesci;

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie Zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sq

dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania

o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sq roboty budowlane, z tym,

ze w przypadku zamdwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszqg sie do

wszczecia pierwszego z postepowan;

Nie powinno sie tgczy¢ zamdwien o odmiennych rodzajach w jedno Zamdwienie,

z wytgczeniem sytuaciji, gdy jest to uzasadnione celem Zamodwienia lub wzgledami

ekonomicznymi, technologicznymi lub funkcjonalnymi.




§ 6 Dobér trybu postepowania

W oparciu o ustalenia dotyczgce Przedmiotu zamdwienia oraz szacunkowq warto$é
zamowienia, Inicjator postepowania dobiera tryb postepowania;
Postepowanie moze by¢ prowadzone w trybie:

a.

b.

Rozeznania rynku — gdy szacunkowa warto$¢ zamowienia jest wyzsza niz 20 000 PLN
brutto a nie przekracza 50 000 PLN brutto, a w razie przekroczenia tej kwoty, gdy
zgodnie z ust. 3 - 5 ponizej, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci,

Zasady konkurencyjnosci — gdy szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza

50 000 PLN brutto,

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zamdwieh wymienionych w zatgczniku nr 5 do
Regulaminu;
Zasady konkurencyjno$ci mozna nie stosowac do:

a.

sytuacii, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia Zamdwienia
niewynikajgcq z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie
mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac termindéw okreslonych dla zasady
konkurencyjnosci,

sytuacii, w ktérej ze wzgledu na wyjgtkowq sytuacije niewynikajgcq z przyczyn lezgcych
po stronie Zamawiadjgcego, ktérej wezesniej nie mozna byto przewidziec (np. kleski
zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie
Zamodwienia i nie mozna zachowac termindw okreslonych dla zasady konkurencyjnosci,
zamowien, ktére mogqg by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z jednego
z nastepujgcych powodow:

l. brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy
istnieje tylko jeden Wykonawca, ktoéry jako jedyny moze zrealizowac zamdwienie,
albo

Il. przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
wtasnosci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden Wykonawca, ktéry ma wytqczne
prawo do dysponowania Przedmiotem zamédwienia, a prawo to podlega
ochronie ustawowej, o ile nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania
parametrow Zamodwienia;

zamoéwieh w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej, ktére mogqg byc
zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce;

zamodwien, ktérych przedmiotem sq dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach

w zwigzku z likwidacjg dziatalnoéci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym:;

zamdwien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu przepisdw
o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

zamowien udzielanych Wykonawcy wybranemu, zgodnie z zasadqg konkurencyjnosci
na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacii, a zmiana Wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw




o innych witasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
technicznq lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu

i utrzymaniu tych produktdw lub instalacji (czas tfrwania umowy w sprawie Zamdwienia
na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac¢ 3 lat) - zamodwienia dodatkowe;

5. Jezeliw wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna
oferta lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu, albo zaden Wykonawca nie
spetnit warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ile Zamawiajgcy stawiat takie warunki
Wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie redlizacji Zamdwienia z pominieciem zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki Zamowienia nie zostaty zmienione;

6. Spetnienie przestanek z pkt 3 i 4 nalezy pisemnie uzasadnic;

7. Inicjator postepowania ustala zasady prowadzenia postepowania obowigzujgce w danym
programie i ustala ewentualne wyjgtki od stosowania niniejszego Regulaminu;

8. Po okredleniu przedmiotu, warto$ci i trybu postepowania, Inicjator postepowania
wprowadza zapotrzebowanie do systemu zakupowego uzytkowanego @ przez
Zamawiajgcego.

Rozdziat Ill. Rozeznanie rynku

§7 Sposob prowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku

1. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostanie wykonana po cenie rynkowej;

2. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest upublicznienie opisu
przedmiotu zamowienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej Zamawiajgcego i
W jego siedzibie oraz skierowanie zapytah o cene wraz z opisem przedmiotu zamdwienia do
potencjalnych Wykonawcdw. Zapisy §8 ust. 1 lit. a. stosuje sie.

3. Udokumentowanie rozeznania rynku moze nastgpi¢ poprzez sporzgdzenie stosownej notatki
stuzbowe;j;

4. Po dokonaniu rozeznania rynku Inicjator postepowania sporzgdza wniosek o udzielenie
zamdwienia, dotgczajgc do niego dokumenty potwierdzajgce sposéb przeprowadzenia
rozeznania. Wzdr wniosku o udzielenie zamdwienia stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Rozdziat IV Zasada Konkurencyjnosci

§8 Zapytanie ofertowe

1. Przed wszczeciem postepowania Inicjator postepowania winien uzyskac¢ akceptacie:
a. w przypadku Zamdwieh o wartosci szacunkowej nie wiekszej niz 50 tys. PLN brutto —
bezposredniego przetozonego;
b. w przypadku Zamdwieh o wartoéci szacunkowej powyzej 50 tys. PLN brutto, ale nie
wiekszej niz 250 tys. PLN brutto — Zarzgdu, zgodnie z zasadami reprezentacii;
c. w przypadku zamdwieh o wartosci szacunkowej powyzej 250 tys. PLN brutto — w formie
uchwaty Zarzgdu.




2.

Po uzyskaniu akceptacji dla Zamodwienia, zgodnie z postanowieniami ust. 1 powyzej,
Inicjator postepowania przygotowuje zapytanie ofertowe. Wzér zapytania ofertowego
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;

Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

a. opis przedmiotu zamodwienia,

b. warunkiudziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
o ile warunki te sg wymagane przez Zamawiajgcego,

c. kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych Iub procentowych

przypisanych do poszczegdlnych kryteribw oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania

punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

termin i sposdb sktadania ofert,

termin wykonania Zamowienia,

termin zwigzania ofertq,

informacje na temat zakazu konfliktu intereséw;

istotne postanowienia umowy, ktére bedqg wprowadzone do umowy zawieranej

z Wykonawcg lub wzdr takiej umowy, w tym okreslenie warunkdw istotnych zmian

umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie

Zamodwienia, o ile Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy;

i. opis czesci Zamodwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
oraz liczbe czesci Zamodwienia, na ktérg Wykonawca moze ztozyé oferte, lub
maksymalng liczbe czesci, na ktére Zamdwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu
Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci
Zamodwienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty
w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci;

i.  w sytuacji, gdy Zamawiajgcy udziela Zamdwienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czes¢ Zamdwienia, wraz z okresleniem zakresu lub
wartoéci catego Zamdwienia oraz informacjami co do pozostatych czes$ci Zamodwienia;

k. informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny oraz informacja czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo
zamiast oferty;

Zamawiajgcy moze wymagac od Wykonawcdw spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu o udzielenie Zamdwienia.

Warunki te Zamawiajgcy okresla w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurenciji

i rbwnego fraktowania Wykonawcodw. Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania

oceny ich spetniania muszqg by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia i proporcjonalne do

niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania

Zamdwienia. Zamawiagjgcy nie moze formutowad warunkdw przewyzszajgcych wymagania

wystarczajgce do nalezytego wykonania Zamodwienia. W razie watpliwosci warunki

okredlane przy pomocy wymiernych wskaznikéw (np. wartosci, powierzchni, liczby sztuk), nie
powinny przekracza¢ ok. 2/3 poziomu tego samego wskaznika w Zamowieniu;

W odniesieniu do sytuaciji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcdw Zamawiajgcy moze

wymagaé¢ w szczegdlnosci, aby Wykonawcy posiadali okre$lony minimalny roczny

przychdd, w tym minimalny roczny przychdd w zakresie przedmiotu zamodwienia.

Q@ ™o o
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Wymagany przez Zamawiajgcego minimalny roczny przychdd nie powinien przekraczac
dwukrotnosci szacunkowej wartosci zamdwienia, z wyjgtkiem nalezycie uzasadnionych
przypadkdw;
W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki
dotyczgce niezbednego wyksztatcenia, kwadalifikacji zawodowych, doswiadczenia,
potencjatu technicznego Wykonawcy lub oséb skierowanych przez Wykonawce do
realizacji Zamdwienia, umozliwiajgce realizacje Zamodwienia na odpowiednim poziomie
jakosci. W szczegdlnosci Zamawiagjgcy moze wymagaé, aby Wykonawcey spetniali
wymagania odpowiednich norm zarzgdzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla
0sOb z niepetnosprawnosciami oraz systemdéw lub norm zarzgdzania Srodowiskowego,
wskazanych przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym;

Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposdb zapewnigjgcy zachowanie uczciwej

konkurenciji oraz rownego traktowania Wykonawcdow, przy czym:

a. kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia,

b. kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposdb jednoznaczny
i zrozumiaty,

c. wagi poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty;

Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub kosztu, mogqg obejmowac:

a. jako$¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikdw, aspekty spoteczne,
srodowiskowe iinnowacyjne,

b. organizacje, kwadlifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacii
Zamodwienia, jezeli mogg miec¢ znaczgcy wptyw na jako$é wykonania Zamdwienia,

c. serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacii;

Kryteria oceny ofert nie mogqg dotyczyé wtasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego

wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia;

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

a. 7dni-w przypadku dostaw i ustug,

b. 14 dni-w przypadku robdét budowlanych,

c. 30 dni - w przypadku dostaw i ustug oraz robét budowlanych dla zamdwien powyzej
250 000,00 PLN brutto;

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozono$¢ Zamdwienia

oraz czas potrzebny na sporzgdzenie ofert;

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia

zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115

Kodeksu cywilnego); O terminowym ztozeniu oferty decyduje data wptywu oferty do

Zamawiajgcego.

§9 Publikacja zapytania ofertowego

Publikacja zapytania oferfowego nastepuje poprzez jego zamieszczenie na stronie
internetowe] Zamawiajgcego oraz w jego siedzibie w miejscu publicznie dostepnym oraz
poprzez jego wystanie do co najmniej trzech potencjalnych dostawcdw towardw lub ustug
lub robdt budowlanych;
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Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy informuje w sposdb taki sam jak dla publikacji zapytania, o zakresie zmian.
Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

§10 Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie Zamdwienia, tj. (sktadanie ofert, wymiana
informacji w tym zadawanie pytan, miedzy Zamawigjgcym a Wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentdow i oswiadczen) odbywa sie pisemnie za pomocg poczty
elektroniczne;j;
Komunikacja z Wykonawcami powinna by¢ prowadzona ze skrzynki oferty@pkl.pl, w razie
niedostepnosci ww. skrzynki lub w przypadkach nagtych lub mniejszej wagi, takze z innej
skrzynki pocztowej zarejestrowane] w domenie @pkl.pl z podaniem do wiadomosci (tzw.
CC) do skrzynki oferty@pkl.pl;
Zabrania sie wykorzystywania do komunikacji z Wykonawcami prywatnych skrzynek
pocztowych pracownikdw;
Kontakt telefoniczny lub inny niz drogg e-mail z Wykonawcami dopuszczalny jest wytgcznie
w celu przekazania podstawowych informacji odnoénie postepowania, tj. miejsca publikaciji
Zapytania ofertowego, terminu i sposobu sktadania ofert, terminie i miejscu wizji lokalnej itp.
Zabrania sie w szczegdlnosci udzielania odpowiedzi lub prowadzenia dyskusji
z Wykonawcami odnoénie do przedmiotu zamdwienia lub warunkdw umowy, warunkdw
udziatu w postepowaniu, kryteridw oceny ofert. Wszelkie préoby rozméw ze strony
Wykonawcdw w tym zakresie nalezy przerywacd i kierowadé kontakt wytqcznie na droge
elektroniczng;
Inicjator postepowania moze podjgé decyzie o zastosowaniu innej metody publikacii
zaproszenia i komunikacji z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji oraz
w sposéb umozliwiajgecy udokumentowanie przeprowadzonego postepowania, gdy:
I. charakter Zamdwienia wymaga uzycia narzedzi, urzgdzeh lub formatéw plikéw, ktdre
nie sg obstugiwane za pomocqg w/w metod, lub
ll. aplikacje do obstugi formatdéw plikdw, ktdre nadajqg sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajq z formatéw plikdw, ktérych nie mozna obstugiwad za pomocqg
zadnych innych aplikacji otwarto Zrédtowych lub ogdlnie dostepnych, lub sg one
objete licencjg i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego
wykorzystania przez Zamawiajgcego, lub
.  Zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki,
ktérych nie mozna przekazaé drogq elektroniczng, lub
IV. jestto niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informaciji szczegdinie wrazliwych, ktorej
nie mozna zagwarantowac w sposéb dostateczny przy uzyciu w/w metod, wodwczas
przemawia za tym ekonomia postepowania.
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§11 Zasady prowadzenia postepowania

Postepowanie prowadzi sie w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurenciji oraz
réowne traktowanie Wykonawcodw, a takze zobowigzuje do dziatania w sposéb przejrzysty
i proporcjonalny;

W przypadku pytah o wyjasnienie tresci zapytania, odpowiedzi nalezy publikowad w taki
sam sposdb, w jaki opublikowano zapytanie ofertowe, tak aby wszyscy potencjaini
Wykonawcy mieli rowng sposobnos¢ zapoznac sie z odpowiedziqg. Publikujgc odpowiedzi
Zamawiajgcy nie ujawnia danych Wykonawcy, ktéry zadat pytanie;

W toku postepowania nie prowadzi sie negocjaciji z Wykonawcami odnoénie do tresci
ztozonej oferty, warunkdw stawianych przez Zamawiajgcego (np. termin wykonania, sposdb
dokonywania rozliczenh, wymogi dotyczqgce gwarancji, jakosci itp.) oraz istotnych
postanowie umownych, jesli zostaty okre$lone w dokumentacji postepowania.

§12 Badanie i ocena ofert

Po uptywie terminu sktadania ofert Inicjator postepowania bada (sprawdza wymogi
formalne i spetnianie warunkdw stawianych przez Zamawiajgcego) oraz dokonuje oceny
ofert (przyznaje im punkty);

Pierwszg czynnoscig w toku badania i oceny ofert, po poznaniu nazw wszystkich

Wykonawcow, jest weryfikacja, czy pomiedzy osobami uczestniczgcymi w przygotowaniu

i przeprowadzeniu postepowania (wymienionymi w §3 ust. 1 Regulaminu) nie zachodzqg

powigzania osobowe ani kapitatowe, polegajgce na:

a. uczestniczeniu w spodtce jako wspdlinik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisdéw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspdlnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcqg prawnym lub cztonkami organdw
zarzgdzajgcych lub organédw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sie o
udzielenie Zamdwienia,

Cc. pozostawaniu z Wykonawcqg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$s¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie Zamdwienia;

Osoby te sktadajg oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w

rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78' Kodeksu cywilnego), o braku istnienia albo braku

wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z Wykonawcami na bezstronnosé
postepowania;

W toku badania oferty Inicjator postepowania zobowigzany jest do sprawdzenia

w szczegdlnosci:

a. terminowosci ztozenia oferty,

b. poprawnosci jej ztozenia (wykorzystanie odpowiedniego kanatu komunikaciji),

c. kompletnosci oferty (czy wszystkie wymagane zatgczniki zostaty do niej dotgczone),




d. sposobureprezentacji Wykonawcy (czy oferta podpisana jest przez osobe uprawniong
do reprezentacji Wykonawcy - w tym ujawniong w KRS Ilub odpowiednio
umocowanego petnomocnikal),

e. prawidtowoscijej podpisu, jesli wymogi byty w tym zakresie stawiane,

f.  prawidtowos¢ obliczenia ceny (uzupetnienie formularza cenowego, prawidtowe
obliczenie podatku VAT),

g. prawidtowos¢ wniesienia wadium - jesli byto zgdane w postepowaniu,

h. spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

W toku badania Osoba odpowiedzialna merytorycznie, w porozumieniu z Inicjatorem

postepowania weryfikuje w szczegdlnosci:

a. zgodno$¢ oferowanego przedmiotu z opisem przedmiotu zamdwienia, w tym
weryfikacji informaciji z dotgczonych kart katalogowych, opisdw, rysunkdw itp.,

b. kompletnos¢ i prawidtowos¢ uzupetnienia kosztorysu lub formularza cenowego,

c. prawidtowos¢ uprawnien osob kierowanych do wykonania Zamowienia;

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajqg sie razqgco niskie w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia, tj. budzg watpliwosci Zamawidgjgcego co do mozliwosci wykonania

przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia

W wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny

lub kosztu. Inicjator postepowania przy udziale Osoby odpowiedzialnej merytorycznie

ocenia te wyjasnienia i moze odrzuci¢ te oferte wytqcznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie;

W toku badania i oceny ofert Inicjator postepowania ma mozliwosé:

a. poprawienia oczywistych omytek w tresci oferty i poinformowania o tym Wykonawcy
Z wyznaczeniem mu terminu na wyrazenie zgody na ich dokonanie, pod rygorem
niedokonania poprawek i badania i oceny oferty w postaci pierwotnej,

b. wezwania Wykonawcdw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych przez Zamawigjgcego
o$wiadczen lub dokumentdw, lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktdrzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, zawierajgce btedy lub
ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy bedzie podlegata odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania;

Poprawki, uzupetnienie lub wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacii tresci oferty.

Mozliwos¢ ewentualnego poprawiania, uzupetniania lub wyjasniania tresci ofert stosowana

moze by¢ jednokrotnie w przypadku poszczegdinych brakdw (w przypadku braku

uzupetnienia lub wyjasnienia tre$ci oferty na pierwsze wezwanie Zamawiagjgcego,

Wykonawca nie bedzie mogt podjgé tych czynnosci w stosunku do zakresu objetego

wezwaniem Zamawiajgcego);

Inicjator postepowania wzywa Wykonawcodw, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert

dodatkowych zawieragjgcych nowy koszt nabycia, w terminie okreSlonym przez

Zamawiajgcego;

Inicjator wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteribw oceny ofert, okreslonych

w dokumentach Zamowienia;

Informacije o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione

Zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego

Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowose) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
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§13 Odrzucenie ofert i uniewaznienie postepowania

1. 1 postepowania odrzuca sie oferte, ktéra:
a. zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
b. zostata ztozona przez Wykonawce:
I. podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
Il. niespetnicjgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu lub
lIl.  ktéry nie ztozyt w przewidzionym terminie dokumentéw Iub o$wiadczen
wymaganych przez Zamawiajgcego,

c. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

jej tre$¢ jest niezgodna z warunkami Zamaodwienia,

e. nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposdb, niezgodny z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiagjgcego,

f.  zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamodwienia,

Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki,

Wykonawca nie wnidst wadium lub wnidst w sposdb nieprawidtowy lub nie utrzymywat

wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertq;

i. zostata ztozona bez odbycia wizi lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentdéw
niezbednych do realizacji Zamodwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego, w
przypadku, gdy Zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach Zamoéwienia;

2. Inicjator postepowania uniewaznia postepowanie o udzielenie zamadwienia, jezeli:

a. nie ztozono zadnej oferty,

b. wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

c. cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cenqg przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyE na sfinansowanie Zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie umowy bez naruszenia istotnych zasad postepowania;

e. Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
lub uchylit sie od zawarcia umowy.
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3. Napodstawie art. 70" § 3 Kodeksu cywilnego Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany
lub odwotania ogtoszenia o przetargu, a takze warunkdw przetargu;

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie nie korzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w § 13 ust. 3
niniejszego Regulaminu, jezeli skorzystanie z tego uprawnienia bytoby sprzeczne z zasadami
wspotzycia spotecznego lub naruszato zasady wydatkowania $rodkdéw uzyskanych
z dofinansowania.

§ 14 Potokot z postepowania

1. Inicjator postepowania dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie Zamodwienia,
sporzgdzajgc protokdt postepowania. Do protokotu z postepowania zatgceza sie:
a. wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegdlnosci imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy, jego siedziba oraz cena),
b. wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym $rodki albo informacje
o braku wystepowania konfliktu interesdw,
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c. informacje o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, o ile
takie warunki byty stawiane,

d. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i przyznanej punktaciji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie
danego kryterium,

e. uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czeSciowych (jesli
dotyczy),

f. powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),

g. wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy) wraz
z uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla ktérych Zamawiajgcy postanowit
zrezygnowac z udzielenia Zamodwienia,

h. imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,

i. date sporzgdzenia protokotu,

j.  nastepujgce zatgczniki:

I.  notatka z szacowania warto$ci zamdwienia,
Il. oSwiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych, o ktérych mowa
w §12 ust. 2 Regulaminu,
lll.  dowdd ogtoszenia Zapytania ofertowego zgodnie z §9 (oraz dowdd ogtoszenia
zmian Zapytania ofertowego, o ile zostaty dokonane),
IV. potwierdzenie terminu i sposobu ztozenia ofert,
V. dokumentacja wymiany informacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg,
VI.  oferty ztozone w postepowaniu;
Wzér protokotu z postepowania stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§15 Prowadzenie postepowania na podstawie petnomocnictwa

Postepowania o udzielenie Zamdwienia mogqg by¢ prowadzone takze w imieniu i na rzecz
podmiotu frzeciego w stosunku do Zamawiajgcego na podstawie petnomocnictwa;
Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje sie w takim przypadku odpowiednio do zakresu
uzyskanego petnomocnictwa.

§16 Zakonczenie postepowania

Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Inicjator postepowania przedktada do zatwierdzenia
Kierownikowi zamawiajgcego wniosek o udzielenie zamdwienia. Wzdr wniosku stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu;

Do whniosku o udzielenie Zamdwienia nalezy dotgczy¢ protokdt z postepowania;

Po zatwierdzeniu wniosku o udzielenie zamodwienia przez Kierownika zamawiajgcego,
informuje sie Wykonawcdw o wynikach i zawiera sie z wybranym Wykonawcg umowe;
Informacije o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego
Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowose) oraz cene najkorzystniejszej oferty;

Zawarcie umowy w sprawie Zamodwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78' Kodeksu cywilnego;

W przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie
moze zakonczyc¢ sie zawarciem umowy na cze$¢ Zamadowienia;
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W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie
Zamodwienia, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktéry w prawidtowo
przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie Zamodwienia uzyskat kolejng najwyzszqg liczbe
punktdw, po uzyskaniu zatwierdzenia takiego wyboru przez Kierownika zamawiajgcego;
Inicjator postepowania odpowiedzialny jest za wysytke wygenerowanego Zamdwienia

z systemu zakupowego do wybranego kontrahenta lub dotgczenie do umowy

i archiwizacje dokumentow.

Zatqgczniki do regulaminu:
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. Wzdr wniosku o wszczecie postepowania,

. Wzér zapytania ofertowego,

. Wzér wniosku o udzielenie zamdwienia,

. Wzdr protokotu z postepowania,

. Lista zamdwien, do ktdrych nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci,
. Wzér zobowigzania do zachowania poufnosci,

. Notatka z przeprowadzonych konsultaciji rynkowych,

. Szacowanie warto$ci zamdwienia polegajacego

9.

Notatka z szacowania zamodwienia,

10. Wzér zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania,
11. Wzér informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej,

12. Wzdr o$wiadczenia o braku powigzan,
13. Wzér zaproszenia do wziecia udziatu w konsultacjach rynkowych.




